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Kurzbeschreibung der einzelnen Arbeitsschritte

1. Mit dem Modul ,Terminplaner” ist es mdglich, Termine mit Ihren Studierenden di-
rekt in Moodle einfach und Ubersichtlich zu koordinieren. Wahlen Sie ,, Bearbeiten
einschalten” in der rechten oberen Ecke der Seite und anschlieBend , Aktivitat oder
Material hinzufligen” im gewlinschten Kursabschnitt.

2. Wahlen Sie aus der Liste der Aktivitaten ,Terminplaner” aus.

3. Geben Sie IThrem Terminplaner einen Namen [3a], bestimmen Sie einen Verfugbar-
keitszeitraum [3b] und ermdglichen Sie gegebenenfalls die stellvertretende
Anmeldung flur eine ganze Gruppe durch ein Gruppenmitglied [3c]. Klicken Sie
abschlieBend auf die Schaltflache ,Speichern und anzeigen” [3d].

4. Legen Sie nun Terminslots fir Ihren Terminplaner an. Markieren Sie in der Eingabe-
maske zuerst die Lehrenden [4a]. Geben Sie dann beim Parameter ,Ort” den ge-
winschten Ortsnamen direkt in die Eingabezeile ein [4b].

5. Begrenzen Sie den Zeitraum, in welchem Sie die Termine anbieten wollen [5a] und
legen Sie unter ,Wochentermin 1” [5b] die Zeiten der Termine fest. Sobald die Be-
ginn- und Endzeit angegeben wurde, werden Informationen Uber Anzahl der Termi-
ne und Platze zu den erstellenden Zeitslots angegeben. Speichern Sie die Anderun-
gen [5c].

6. Nun gelangen Sie zur Ubersichtsseite des Terminplaners, in der die neu angelegten
Zeitslots grin hinterlegt aufscheinen. Die nachtragliche Bearbeitung, Léschung, Be-
wertung oder der Druck ausgewahlter Termine kann mit den entsprechenden Icons
vorgenommen werden.
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