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Cheat Sheet Anwesenheit erfassen g

VORBEREITUNG: Ziel und Lésungsweg (510 Min.

1. Erstellen Sie eine Kreuzerlibung wie im Cheat Sheet e Die Anwesenheit von Studierenden in
»Kreuzerlibung verwenden” beschrieben wird. der Kreuzerlibung erfassen.

2.0ffnen Sie in den Einstellungen der Kreuzerlibung e Die Anwesenheitsinformation mit der
den Abschnitt ,Anwesenheit”. Bewertung koppeln, um nur anwesenden

¢ Studierenden Punkte zu geben.

1| Anwesenheitserfassung aktivieren . .. N .
Sie miissen zunachst ,Anwesenheit

erfassen” aktivieren (,,Ja”), damit
die anderen beiden Einstellungspa-
rameter angezeigt werden.

~ Anwesenheit

Anwesenheit erfassen 1 1a Ja & beeceeed eoooe

Anwesenheit an automatische 1 1b Ja =

ST PEN) _} Studierende setzen Kreuze
Anwesenheit in Kursbewertung 1 icl Ja =

erfassen

Alle Abgaben anzeigen

Studierende auswahlen und ,als anwesend markieren und bewerten”

Abgaben  Export

Alle Kursbewertungen anzeigen
Tabelleneinstellungen zuriicksetzen

Zuletzt Beispiele = Zuletzt
Vorname / geandert 6 7 3 9 10 geandert
Nachname (Abgabe) (1P) (1P) (1P) (1P) (1P) Bewertung (Bewertung) Anwesenheit Status Endbewertung
- A - - - - - - - - - = - -
=] Einstein Alfred 31, Juli 2019, E] E] E] E] E] - E ? Bewertung e
09:54
O Muster Max & E] D D D D = e ? Bewertung =
| Muster Alex 31, Juli 2019, = = 7 Bewertun =
2b DO ® ® 0 :
= Muster Chris 31, Juli 2019, C] E] E] E] E] - - ? Bewertung -
09:55
= Teststudent 31. Juli 2019, E] E] [:] E] D = = ? Bewertung =
Eva 09:51
: Zu Beginn ist der
[0 sende Benachrichtigungen @ tecccccsed
: Status der Anwesen-
H ”
~ Massenverarbeitung heit ,unbekannt”.
Auswihlen IZaI Alle / Keine / Nicht bewertete / Abgegeben I
Hinweis: Automatische Bewertung ist an Anwesenheit gekoppelt. T
) i Bestatigen
Auswahl . . .
2 C als anwesend markieren und bewerten < Zd Sie sind dabei 3 Abgaben automatisch zu bewerten_ Die bisherigen x
Bi werden (b ben!

Bestatigen

Sind Sie SICHER, dass Sie fortfahren wollen?

Abbrechen
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Markieren S|e Wie in SChrltt als abwesend markieren und bewerten
2 nun jene Studierende, die als anwesend markieren
abwesend waren, und gehen | ==

Sie analog vor. In der Drop- | . g susssen
down-Auswahl wahlen Sie _

jedoch ,als abwesend mar- automatisch bewerten

kieren und bewerten” aus! -

als | ki und hewerten

als abwesend markieren und bewerten

Anwesenheiten sind erfasst, Bewertungen wurden berechnet

Abgaben  Export

Alle Kursbewertungen anzeigen I

Tabelleneinstellungen zuricksetzen

Beispiele =
Vorname / Zuletzt ] 7 8 9 10
Nachname * geandert (1P) (1P) (1P) (1P) (1P) Bewertung  Kommentar Zuletzt geandert Anwesenheit Endbewertung
- - (Abgabe) — - - - - - - - (Bewertung) — e - Status— -
O Einstein Alfred 31 Juli 2019, E] E] E] E] E] 5/5  [automatisch 31 Juli 2019, 1336 | + Aktualisieren 5,00
09:54 pewertet]
O Muster Max & C] [:] [:] C] [:] 0/5 [automatisch 31. Juli 2019, 13:36 x Aktualisieren 0,00
bewertet]
0  Muster Alex 31, Juli 2019, O O () (x) O 0/5  [automatisch 31.Juli 2019, 13:36 | X seees Aktualisieren :----
09:57 bewertet] . N
. .
. .
O Muster Chris 31. Juli 2019, C] E] E] E] E] 4/5  [automatisch 31.Jul 2019, 13:36 | v : Aktualisieren o 4,00
09:55 bewertet] . N
. .
. N
O Teststudent Eva 31. Juli 2019, E] E] [:] E] D 3/5 [automatisch 31.Juli 2019,13:36 | « . Aktualisieren o 3,00
09:51 bewertet] 2 N
0 N
2 .
. g
. .
. .
. .

Studierende, die in der Prasenziibung abwesend waren,
erhalten keine Punkte fir diese Kreuzerliibung.

Zusétzliche Spalte fir die Anwesenheit in den Kursbewertungen sichtbar

Bewerterubersicht Bewerterabersicnt

L

Anzeigen Einstellungen Bewertungsskalen Notenstufen Import Export

MNotenverteilung Bewerteriibersicht Bewertungsverlauf Ubersicht der Lernziele Ubersicht Einzelansicht Teilnehmeribersich

Alle Teilnehmer/innen: 5/5

Vomamem.ABCDEFGH\JKLMNDF‘QRSTUVWXYZ AnwesendeStudie_
rende erhalten eine
»1"”, abwesende eine
....................................... .... ,0" Nutzen Sie diesen

Nﬁc“”ammAECDEFGH\JKLMNOPQRSTUVWXYZ

REmatus= . Bewertungsaspekt fir

e : spezielle Kursbewer-
Vorname / Nachname & Kreuzerlibung A 5 & | &, Anwesenneit Kreuzerlibu... ¥ & | Summe fir Kreuzerlibung ¥ & tu ngen (mehr daZU
;@Amed Einstein =4 5,00@ 1.00@, 600 siehe Cheat Sheet

= N N ~Komplexe Bewertun-
Alex Must: "

@ lex Muster & 0,00 0,00 0,00 gen )
u Chris Muster B & 4,00@ 1,00@, 5,00
1 Max Muster B ¢ 0,008, 0,00@, 0,00
# Eva Teststudent B & 3,008, 1,00@, 4,00
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Erstellen Sie zundchst eine Kreuzerlibung wie es im Cheat Sheet ,Kreuzerlibung ver-
wenden” beschrieben wird. Im Abschnitt ,Anwesenheit” aktivieren Sie dann die Erfas-
sung der Anwesenheiten (,,Ja”) [1a]. Nun kénnen Sie festlegen, ob die Anwesenheit
mit der Bewertung verknipft werden soll (nur Anwesende bekommen Punkte) [1b]
und ob eine zusatzliche Spalte in der Bewertungsubersicht angezeigt werden soll (mit
,0" fir abwesend und ,1” flir anwesend) [1c]. Bei Bedarf kdnnen Sie diese Spalte
dann flr weitere Berechnungen nutzen. In unserem Beispiel wurden alle drei Optionen
aktiviert.

Nachdem Studierende ihre Kreuze gesetzt haben, 6ffnen Sie die Kreuzerliibung und
klicken auf die Schaltflache , Alle Abgaben anzeigen.”

Zu Beginn ist der Status der Anwesenheit unbekannt und wird mit einem orangen Fra-
gezeichen markiert. Um die Anwesenheit zu erfassen, wahlen Sie im ersten Schritt die
Studierenden mit den Auswahloptionen (,,Alle / Keine / Nicht bewertete / Abgegeben”)
aus [2a]. Sie kénnen die Auswahl verfeinern, indem bei bestimmten Studierenden
Hakchen manuell wegnehmen oder hinzufligen [2b]. AnschlieBend wahlen Sie aus dem
Drop-down-Menu ,,Auswahl...” die Option , als anwesend markieren und bewerten” [2c]
aus und klicken auf ,Start” [2d].

Bestdtigen Sie die folgende Meldung mit ,Weiter”.

Um die Studierenden zu markieren, die abwesend waren, gehen Sie analog wie in
Schritt 2 vor. In der Drop-down-Auswahl wahlen Sie jedoch , als abwesend markieren
und bewerten” aus.

Die Anwesenheit ist nun erfasst. Sie kdnnen erkennen, dass anwesende Studierende
mit einem grinen Hakchen markiert sind und die Punkte gemaB ihrer Kreuze erhalten
haben. Abwesende Studierende werden mit einem roten , X" gekennzeichnet und er-
halten keine Punkte flr die Kreuzerllibung. Klicken Sie nun auf ,Alle Kursbewertungen
anzeigen”, um in die Bewertungsubersicht zu wechseln.

In der Bewertungsubersicht des Kurses kdnnen Sie nun sehen, dass zusatzlich zur
Spalte der Kreuzerlibung eine zweite Spalte flr die Anwesenheit generiert wurde.
Hierflr ist der im Schritt 1 aktivierte Parameter ,Anwesenheit in Kursbewertung erfas-
sen” verantwortlich. Anwesende Studierende erhalten hier eine ,,1”, abwesende eine
,0". Sie kdnnen diesen Bewertungsaspekt fir spezielle Kursbewertungen nutzen (mehr
dazu siehe Cheat Sheet ,Komplexe Bewertungen”).
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